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Objeto del Contrato

“E| Contratista” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Revisar la documentacién gque respalda las reprogramaciones de subproductos antes de emitir
resoluciones administrativas, ministeriales y de obra, para la ejecucion de metas establecidas en el Plan
Operativo Anual del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Redactar borradores de resoluciones administrativas para la aprobacién de modificaciones de sub
productos a nivel instifucional.

c) Registrar en el Sistema de Planes (SIPLAN), los documentos que respaldan las modificaciones de
subproductos aprobadas.

d) Redactar oficios y providencias relacionadas a la gestion de expedientes de reprogramaciones de
subproductios.

e) Apoyar en la clasificaciéon y generacion de reportes de la informacién que se publica en los sistemas
gubernamentales oficiales vinculados a las dreas de planificacion.

f) Recibir, clasificar, archivar y dar seguimiento de documentacién que sustenta la ejecucion fisicay financiera
del Plan Operativo Anual.

g) Redlizar gestiones para la creacién de usuarios de encargados de las areas de planificacion de los sistemas
de SIGES, SICOIN, SIPLAN, SNIP, RENAPy SIPROCODE.

h) Brindar seguimiento a la documentacion relacionada al sistema de Control Interno Gubernamental y
consolidacién para elaboracion de informe.

i) Revisar el cumplimiento de las diferentes unidades administrativas en la presentacion de la informacién para
el Registro Unico de Usuarios Nacionales (RUUN).
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a) Se revisé y verificd la documentacion de respaldo de las tres solicitudes de reprogramacioén de subproductos,
previo ala emisién de las resoluciones administrativas, ministeriales y de obra, contribuyendo a garantizar que
los expedientes contaran con la documentacién necesaria para la modificaciéon de las metas establecidas

en el Plan Operativo Anual del Ministerio de Cultura y Deportes.
b) Se elaboraron fres borradores de resoluciones administrativas para la aprobacién de modificaciones de

subproductos a nivel institucional, facilitando la continuidad del proceso administrativo correspondiente.
c) Se registré en el Sistema de Planes (SIPLAN) seis documentaciones de respaldo de las modificaciones de
subproductos aprobadas, confribuyendo a mantener actualizada la informacioén institucional relacionada

con la planificacion.
d) Se elaboraron cuatro oficios y cuatro providencias relacionados con la gestion de expedientes de

reprogramacion de subproductos, permitiendo dar continuidad y seguimiento a los tfrdmites administrativos

correspondientes.

e) Se recibi6, clasificé y archivd documentacion de dos expedientes relacionada con la ejecucién fisica y
financiera del Plan Operativo Anual, dando seguimiento a los documentos de respaldo y contribuyendo al
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orden y disponibilidad de la informacién institucional.

Lidia Encarnacion Sanchez Baltazar

Nombre completo del contratista

Ing. José Eduardo Noj Pajarito

que Upervisa los servicios
nfrato/Décima Primera)

a

Firma y sello de-Ja-auteri

segun Clausula.
R S A
Ing. José Eduardo Noj Pajarito
subdirector de Planificacién y
Modernizacién Institucional
y Deportes

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Ministerio de Cultura



